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पत्र – लेखन 

➢ औपचारिक पत्र 

क. अपने चाचा ज़ी की शादी में जाने के लिए पााँच ददन का अवकाश (छुट्टी) मााँगते हुए प्रधानाचार्ााजी 
को पत्र लिखिए | 

सेवा में, 

प्रधानाचार्य जी 

वशिष्ठ जेनेशसस ववद्र्ालर्,  

बाबेन, बारडोली, सूरत (गुजरात) 

दिनाांक - १५ फ़रवरी २०२६ 

ववषर्- अवकाि हेतु आविेन | 

महोिर्ा 

सववनर् ननवेिन है कक मैं आपके ववद्र्ालर् में कक्षा पााँच 'अ' , ‘क’, ‘स’ में पढ़ता हूाँ ।मेरे चाचा ज़ी की 
िािी  २२ फ़रवरी २०२६ को हमारे गहृ ननवास रार्पुर में है | अत: आपस ेववनम्र अनुरोध है कक मुझे 
दिनाांक १८ फ़रवरी से २२ फ़रवरी २०२६ तक पााँच  दिन का अवकाि प्रिान करने की कृपा करें | 

धन्र्वाि सदहत,  

आपका आज्ञाकारी शिष्र्:- 

क.ख.ग. 

कक्षा - पााँच 'अ' , ‘क’, ‘स’  

➢ अनौपचारिक पत्र  

ि. अपने शैक्षखिक भ्रमि (र्ात्रा) के बािे में बताते हुए दादी जी को पत्र लिखिए | 

बी-९५ लेक पैलेस सोसाइटी, 

बाबेन, बारडोली, सूरत (गुजरात) 

दिनाांक - ८ माचय, २०२६ 

आिरणीर् िािी जी 

सािर प्रणाम 



आपके आिीवायि से मैं र्हााँ कुिलपूवयक हूाँ। आिा है आप भी स्वस्थ तथा कुिल होंगी। आप तो जानती 
ही हैं कक कोरोना के बाि सब कुछ सामान्र् होने पर मैं ववद्र्ालर् की ओर से िैक्षणणक भ्रमण पर िबुई 
गर्ा था। वहााँ जाकर तो मैं िांग रह गर्ा। बुजय खलीफ़ा, बुजय अल अरब, वर्लडय टे्रड टावर जैसी गगनचुांबी 
इमारतें तथा वविाल िबुई मॉल, बतूता मॉल तथा मॉल ऑफ़ अमीरात अद्भुत थे । दहांिी कफ़र्लमों का 
प्रिियन होते िेखकर तो ऐसा लगा मानो मैं भारत में ही हूाँ। जब मुझे पता चला कक आज से लगभग  
२५-३० वषय पूवय र्हााँ भारतीर् रुपर्ा ही प्रचलन में था, तब तो और भी आश्चर्य हुआ। मन करता है कक 
एक बार आपके साथ भी िबुई जाऊाँ । 

आिरणीर् ताऊ जी, ताई जी को मेरा सािर प्रणाम तथा र्ि भाई को नमस्ते कदहएगा ।  

आपका पोता- 

अक्षर 

ग .अपनी बड़ी बहन को अपनी मम्मी के जन्मददन की सिप्राइज पाटी में बुिाने के लिए पत्र लििो | 

  घर नां. १४, 

  िाांनत नगर, 

  अहमिाबाि – ३८०००१ 

  दिनाांक: १५ फ़रवरी २०२६ 

  वप्रर् िीिी, 

  सप्रेम नमस्ते। 

   आिा है कक आप स्वस्थ और खुि होंगी। िीिी, आपको र्ह पत्र शलखने का कारण र्ह है कक  

   हमारी प्र्ारी मम्मी का जन्मदिन आने वाला है। इस बार हम मम्मी के शलए एक सरप्राइज़ पाटी  

   रख रहे हैं। मम्मी को इस बारे में कुछ भी पता नहीां है। हम चाहते हैं कक आप भी इस खुिी के  

   मौके पर हमारे साथ रहें। आपकी मौजूिगी से मम्मी बहुत खुि होंगी और उनका जन्मदिन और  

   भी खास बन जाएगा। र्ह पाटी १९ तारीख को २ बजे हमारे घर पर रखी गई है। कृपर्ा समर् पर  

   आ जाइए और मम्मी को कुछ भी न बताइए। 

   आपके आने की प्रतीक्षा रहेगी। 

   आपकी प्र्ारी छोटी बहन 

    ख़ुिी  

 



क. अपने चाचा ज़ी की शादी में जाने के लिए पााँच ददन का अवकाश (छुट्टी) मााँगते हुए प्रधानाचार्ााजी 
को पत्र लिखिए | 
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ि. अपने शैक्षखिक भ्रमि (र्ात्रा) के बािे में बताते हुए दादी जी को पत्र लिखिए | 
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ग. अपनी बड़ी बहन को अपनी मम्मी के जन्मददन की सिप्राइज पाटी में बुिाने के लिए पत्र लििो | 
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